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WRITING AN EMAIL OR AN INFORMAL LETTER ASKING FOR OR GIVING ADVICE 

GREETINGS 

1. HELLO,  1. HOLA 

2. HI (THERE / KATE)! 2. ¡HOLA! 

3. DEAR KATE, 3. QUERIDO/A… 

OPENER 

4. HOPE ALL’S WELL 4. ESPERO QUE TODO  VAYA BIEN 

5. HOW ARE YOU? 5. ¿CÓMO ESTÁS? 

6. HOW ARE THINGS? 6. ¿CÓMO VA TODO? 

7. HOW’S IT GOING? 7. ¿CÓMO TE VA? 

8. HOW’S LIFE? 8. ¿CÓMO TE VA LA VIDA? 

9. WHAT’S UP? 9. ¿QUÉ HAY DE NUEVO? 

10. IT WAS GREAT TO HEAR FROM YOU! 10. ME ALEGRÓ MUCHO TENER NOTICIAS 

TUYAS 

11. I HAVEN’T HEARD FROM YOU IN AGES 11. HACE AÑOS QUE NO SE DE TI 

12. I’M SORRY I HAVEN’T WRITTEN TO 

YOU FOR AGES 

12. SIENTO  HABER TARDADO TANTO TIEMPO 

EN ESCRIBIRTE. 

ANSWER A PREVIOUS EMAIL 

13. THANKS FOR YOUR EMAIL/LETTER 13. GRACIAS POR TU EMAIL/CARTA 

14. THANKS FOR ASKING ABOUT… 14. GRACIAS POR PREGUNTARME POR… 

15. I’M FINE, THANKS. 15. YO ESTOY BIEN GRACIAS 

16. YOU ASKED ME IF/ABOUT… 16. ME PREGUNTABAS SI/POR… 

17. YOU WANTED TO KNOW IF/ABOUT… 17. QUERÍAS SABER SI/ DE… 

TELLING INTERESTING EXPERIENCES 

18. YOU WON’T / WILL NEVER BELIEVE 

THIS, BUT… 

18. NO TE LO VAS A CREER, PERO… 

19. GUESS WHAT? 19. ¿SABES QUÉ? 

20. DID I TELL YOU THAT… 20. ¿TE DIJE QUE…? 

21. I’VE GOT TO TELL YOU ABOUT 21. TENGO QUE HABLARTE DE… 

ASKING FOR ADVICE 

22. WHAT SHOULD I (VERB)? 22. ¿QUÉ DEBERÍA HACER? 

23. DO YOU THINK I SHOULD (VERB)? 23. ¿CREES QUE DEBERÍA…? 

24. WHAT IF? 24. ¿QUÉ TE PARECE SI…? 

25. WHAT WOULD YOU DO? 25. ¿QUÉ HARÍAS TÚ? 

26. CAN YOU GIVE ME SOME ADVICE? 26. ¿ME PUEDES ACONSEJAR? 

GIVING ADVICE 

27. IF I WERE YOU, I’D (VERB) … 27. YO QUE TÚ… 

28. YOU SHOULD / YOU OUGHT TO… 

(VERB) 

28. DEBERÍAS… 

29. WHY DON’T YOU (VERB)? 29. ¿POR QUÉ NO…? 
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30. YOU’ BETTER  (VERB) 30. SERÍA MEJOR QUE… 

31. YOU COULD TRY TO… 31. PODRÍAS INTENTAR… 

32. HOW ABOUT (VERB-ING) 32. ¿Y SI…? 

ADDING SOME MORE INFORMATION 

33. WHAT ELSE? OH, YES… 33. ¿QUÉ MÁS? AH, SÍ… 

34. I ALSO WANTED TO TELL YOU 

ABOUT… 

34. TAMBIEN QUERÍA HABLARTE DE… 

35. ANYWAY, I… 35. DE TODAS FORMAS, YO… 

36. BY THE WAY,… 36. A PROPÓSITO, 

37. ALSO / AS WELL / TOO 37. TAMBIÉN 

CONCLUDING 

38. KEEP IN TOUCH 38. ESTAMOS EN CONTACTO 

39. LOOKING FORWARD TO HEARING 

FROM YOU 

39. ESPERO TENER NOTICIAS TUYAS MUY 

PRONTO 

40. THAT’S ALL FOR NOW 40. ESO ES TODO POR AHORA 

41. I’D BETTER GO 41. TENGO QUE IRME 

42. TAKE CARE 42. CUIDATE 

43. WRITE SOON 43. ESCRIBE PRONTO 

44. SEE YOU SOON 44. HASTA PRONTO 

45. BYE (FOR NOW) 45. ADIOS 

46. (LOTS OF) LOVE 46. CON (MUCHO) CARIÑO 

47. ALL THE BEST 47. TODO LO MEJOR 

SENDING GREETINGS(SALUDOS) & REGARDS (RECUERDOS) FROM ANOTHER PERSON 

48. …SEND(S) YOU + ADJ POSESIVO + 

LOVE 

48. BESOS DE… 

49. …SAY(S) HI 49. RECUERDOS DE… 

50. THEY SEND THEIR BEST WISHES 50. TE MANDAN RECUERDOS 
 

 

 


